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             Circ. n. 29               
 A TUTTI I DOCENTI
 AL DSGA
      AL PERSONALE ATA



Scuola Secondaria di I grado “Primo  Levi”

PIANO ANNUALE ATTIVITÁ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
ANNO SCOLASTICO 2018-2019
(Art. 29 comma 3 - CNNL 2006/2009)


Nella seduta del 2 ottobre 2018 il Collegio Docenti delibera per l’anno scolastico 2018-19 il piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento, di cui si trasmette la strutturazione seguente per conoscenza e norma.
Tale documento è da ritenersi “CONVOCAZIONE” per tutti gli adempimenti  di seguito indicati. 
Sarà emessa apposita circolare solo in caso di rettifica delle date delle varie attività e per comunicare ordine definitivo di Scrutinii ed impegni Esami di Stato.




	
ATTIVITÁ  FUNZIONALI  ALL’INSEGNAMENTO   E   ATTIVITÀ  COLLEGIALI

	Art 29
c. 3/b
	Art 29 
c.3/a

	
SETTEMBRE 2018

	DATA
	ORARIO
	RIUNIONE
	O.d.G.
	40 h.
	40 h.

	3
	09.00 – 10.30
10.30 – 11.30
	Riunione di Area
Consigli di Classe Prime
	Comunicazioni 

	
1.00
	   1.30

	4
	09.00 – 11.00
   11.00 - 12.00

	Collegio Docenti Unitario
Prove Ingresso Prime
	Comunicazioni
	
1.00
	2.00

	5
	09.00 – 12.00

	Consigli di Classe seconde
	Riunioni informative
	3.00
	

	6
	09.00 - 12.00

	Consigli di Classe Terze
	Riunioni informative
	3.00
	

	7
	09.00 – 10.00
10.00 - 11.00
	Riunione di Materia 
Riunione di Area
	Programmazione
Informazioni relative all’avvio anno scolastico
	
	1.00
1.00

	
25
	
14.45 – 15.30
15.30 - 16.15
16.15 - 17.00
17.00 - 17.45
	Consigli classi SEZ. C D 1G
1G
                   3C – 3D
2C – 2D
1C – 1D
	Analisi situazione iniziale - prove d’ingresso, 
programmazione didattico - educativa, uscite - viaggi di istruzione (solo docenti)

	
3.00


	

	
OTTOBRE 2018

	2
	15.30 -16.30
16.45 -18.45
	Riunione di Area 
[bookmark: _GoBack]Collegio docenti unitario 
	Confronto 
Segue ODG
	
	1.00
2.00

	
9
	
14.45 – 15.30
   15.30 - 16.15
16.15 - 17.00
17.00 -  17.45
	Consigli classi Sez. B F
1B – 1F
2B -  2F
3B – 3F
Riunione genitori classi prime

	Analisi situazione iniziale, prove d’ingresso, 
programmazione didattico - educativa, uscite - viaggi di istruzione (solo docenti)

Tutti i docenti delle classi prime
	

3.00


	



1.00

	
16
	

15.30 - 16.15
16.15 - 17.00
17.00 -17.45
	Consigli classi Sez. A-E 
                     
1A - 3E
2A  -  2E
3A - 1E

	Analisi situazione iniziale, prove d’ingresso, 
programmazione didattico - educativa, uscite - viaggi di istruzione (solo docenti)


	2.15
	

	
     23
	17.00 - 18.00




18.00 - 20.00
	Assemblea di classe
(I - II - III)

	Illustrazione programmazione didattica ed educativa Informazioni delle competenze dei consigli di classe e delle funzioni del rappresentante dei genitori.
COORDINATORI E SEGRETARI

ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI
	
	1.00



	
NOVEMBRE 2018

	

6
	
15.00 - 15,45
15,45 - 16,30
16,30 - 17.15

17.30 - 18.00
	Consigli di classe B F
3B- 1F
2B- 2F
1B- 3F
Consigli di classe con i genitori rappresentanti (aperta ai genitori) - Corsi B F
	Odg: Sintesi Programmazione per rappresentanti - Analisi situazione alunni dopo le prove d’ingresso ed eventuali lettere per scarso profitto

Odg: Insediamento rappresentanti, consegna sintesi programmazione, uscite didattiche e viaggi d’istruzione
	
2.15

	





0.30

	
13

	
14.45 - 15.30
15.30 - 16.15
16.15 - 17,00
17,00 - 17,45

17.45 - 18.15
	Consigli di classe C D G
3C – 3D
2C – 2D
1C – 1D
1G
Consigli di classe con i genitori rappresentanti (aperta ai genitori) - Corsi C D 1G
	 Odg: Sintesi Programmazione per rappresentanti - Analisi situazione alunni dopo le prove d’ingresso ed eventuali lettere per scarso profitto


Odg: Insediamento rappresentanti, consegna sintesi programmazione, uscite didattiche e viaggi d’istruzione

	
3


	






0.30

	
20

	
15.00 - 15,45
15,45 - 16,30
16,30 - 17.15

17.30 - 18.00
	Consigli di classe A-E
3A - 3E
2A-  2E
1A  -1E

Consigli di classe con i genitori rappresentanti (aperta ai genitori) - Corsi A-E
	Odg: Sintesi Programmazione per rappresentanti - Analisi situazione alunni dopo le prove d’ingresso ed eventuali lettere per scarso profitto


Odg: Insediamento rappresentanti, consegna sintesi programmazione, uscite didattiche e viaggi d’istruzione
	
2.15



	






0.30

	
27
	15.00 - 16.00

16.45 - 18.45
	CdC Classi Terze

Collegio docenti Unitario*
	Compilazione consiglio orientativo (Tutti i docenti)

Uscite didattiche - viaggi istruzione
	
	1.00

2.00

	
DICEMBRE 2018

	
11
	

17.00 - 19.00
	

COLLOQUI SERALI

Consegna consiglio orientativo classi Terze
	

TUTTI I DOCENTI

Durante i COLLOQUI SERALI

	
	     
        

	
18
	15.00 – 16.30
16.45 – 18.45
	Riunione d’Area*
Collegio docenti Unitario*
	
	
	1.30
2.00

	
GENNAIO 2019

	
       15
	

15.00 - 16.00
16.00 - 17.00
17.00 - 18.00
	Consigli di classe A E (solo docenti)
3A - 3E
2A - 2E
1A - 1E

	
Valutazione quadrimestrale con particolare attenzione al voto di comportamento ( voti discipline già trascritti sulla griglia)
	3.00
	

	
22
	
15.00 - 16.00
16.00 - 17.00
17.00 - 18.00
	CdC  B - F  (solo docenti)
1B- 3F
2B- 2F
3B-1F
	
Valutazione quadrimestrale  con particolare attenzione al voto di comportamento ( voti discipline già trascritti sulla griglia)
	3.00
	

	
29
	
14.30 – 15.30
15.30 - 16.30
16.30 - 17.30
17.30 - 18.30
	CdC  C- D  G(solo docenti)
1G
3C – 3D
2C – 2D
1C – 1D

	
Valutazione quadrimestrale  con particolare attenzione al voto di comportamento ( voti discipline già trascritti sulla griglia)
	
4.00

	

	
Mercoledì 30
	
14.30 – 16.45
	
CORSO D 1-2-3
	
SCRUTINI

	
	     


	
Giovedì 31
	
14.30 – 16.45
	
CORSO  B 1 2 3
	
SCRUTINI

	
	     


	
Venerdì 1
	
14.30 – 16.45
	
CORSO A 1-2-3
	
SCRUTINI

	
	     
     

	
FEBBRAIO 2019

	
Lunedì 4
	
14.30 – 16.45
	
CORSO E 1-2-3
	
SCRUTINI

	
	

	
Martedì 5
	
14.30 – 16.45
	
CORSO  F1-2-3
	
SCRUTINI

	
	     


	
Mercoledì 6
	
14.30 – 16.00
	
CORSO G 1
	
SCRUTINI

	
	     
     

	
Martedì 12
	
14.30 – 16.45
	
CORSO  C 1 2 3
	
SCRUTINI

	
	

	
Martedì 19
	
17.00 -19.00
	
Ricevimento genitori
	
Consegna schede di valutazione 
(Tutti i docenti)
	
	
2.00

	
Martedì 26

	15.00 - 16.30

16.45 -18.45
	Riunione di materia

Collegio Docenti
	Verifica programmazione predisposizione prove- comuni
Libri di testo
Eventualmente sostituito da Collegio di Area 
	
	1.30

2.00

	
MARZO 2019

	
12
	
14.45 - 15.30
15.30 - 16.15
16.15 - 17,00
17,00 - 17,45
17,45 - 18.15
	CdC  C- D G (solo docenti)
1G
3C – 3D
2C – 2D
1C – 1D
CdC  C-D 1G (con genitori)

	Verifica programmazione
Casi di scarso profitto (seconda Comunicazione alle FAMIGLIE) - libri di testo


Libri di testo
	
3

	




0.30

	
19
	
15.00 - 15,45
15,45 - 16,30
16,30 - 17.15
17,45 - 18.15
	CdC  A-E   (solo docenti)
3A - 3E
2A-  2E
1A  -1E
CdC  A-E (con genitori)

	
Verifica programmazione
Casi di scarso profitto (seconda Comunicazione alle FAMIGLIE) - libri di testo

Libri di testo
	
2.15


	




0.30

	
26

	15.00 - 15,45
15,45 - 16,30
16,30 - 17.15

17,45 - 18.15
	CdC  B-F (solo docenti)
3B- 1F
2B- 2F
1B- 3F
CdC  B- F (con genitori)
	Verifica programmazione
Casi di scarso profitto (seconda Comunicazione alle FAMIGLIE) - libri di testo

Libri di testo
	2.15
	


0.30


	
APRILE 2019

	
16
	 
15.00 - 16.30
17.00 - 19.00

	
Riunione di Area
COLLOQUI CON I GENITORI
	
Verifica programmazione e accordi per esami
Segue odg
	
	     
1.30
2.00

	
MAGGIO 2019

	14
	14.30 - 16.00

16.45 - 18.45
	Riunione di materia

Collegio Unitario
	
Odg.Libri di testo 
	
	1.30 2.00

	

21
	
15.00 - 16.00
16.00 - 17.00
17.00 - 18.00
	CdC B – F
1B-3F
2B-2F
3B-1F
	
Valutazioni Quadrimestrali
	
3.00
	

	28

	
15.00 - 16.00
16.00 - 17.00
17.00 - 18.00
18.00 - 19.00
	CdC  C-D-G
3C – 1D
2C – 2D
1C – 3D
1G
	
Valutazioni Quadrimestrali
	
4.00
	

	
29
	
15.00 - 16.00
16.00 - 17.00
17.00 - 18.00

	CdC  A – E
3A - 3E
2A-  2E
1A  -1E

	Valutazioni Quadrimestrali
	
3.00
	




	GIUGNO 2019

	7
	  14.15 - 14.45
14.45 - 15.15
15.15 - 16.15
16.15 - 16.45
16.45 -  17.15
17.15 - 18.15
	1B
2B
3B
1F
2F
3F
	SCRUTINI

	10



	8.30 - 9.00
9.00 - 9.30
9.30 - 10.30
10.30 - 11.00
11.30 - 12.00
  12.00 - 13.00
  13.00 - 13.30
	1C
2C
3C
1D
2D
3D
1G
	SCRUTINI

	10
	    14.15 - 14.45
14.45 - 15.15
15.15 - 16.15
16.15 - 16.45
16.45 - 17.15
17.15 - 18.15
	1A
2A
3A
1E
2E
3E
	SCRUTINI

	
	
	
	

	11
	9.00 - 11.00
11.00 - 13.00

DALLE 15.00
17.00 - 19.00
	PLENARIA
COLLOQUI CON NON AMMESSI (COORDINATORI E SOSTEGNO)
ESPOSIZIONE CARTELLONI
CONSEGNA SCHEDE
	

	12
	8.30 - 12.30
	PROVA SCRITTA ITALIANO
	

	13
	8.30 - 11.30
	PROVA SCRITTA MATEMATICA
	

	14
	8.30 - 11.30
DALLE 14.00
	PROVA SCRITTA INGLESE E SECONDA LINGUA
CORREZIONE COLLEGIALE
	

	17
	DALLE 8.30
	INIZIO ORALI
	

	28
	8.30 - 10.30
11.00 - 13.00
	COMITATO DI VALUTAZIONE
COLLEGIO DOCENTI
	

	
Ultimo giorno di scuola: sabato 8 giugno 2019

N.B. 
 Il calendario delle attività e l’ordine del giorno potrebbero subire variazioni che saranno comunicate tramite circolare interna.
 L’O.d.G. del Collegio Docenti e delle riunioni di area sarà comunicato di volta in volta. 

Possono essere previste nel computo delle 40 ore delle attività funzionali (art.27, comma 1, 3.a CCNL 2003), eventuali:
 riunioni di programmazione nelle classi in cui sono inseriti alunni in situazione di handicap o disagio,
 riunioni di sede o collegiale.

Tutti i docenti presenzieranno alla consegna delle schede di valutazione 

· I docenti che seguono gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento di Religione e che svolgono attività didattiche e formative (A) presenzieranno alle operazioni di scrutinio (I e II quadrimestre) delle rispettive classi.

· I docenti di L2 presenzieranno alle operazioni di scrutinio (I e II quadrimestre).

· I docenti part-time parteciperanno alle attività funzionali all’insegnamento in maniera proporzionale all’orario stabilito per il part-time.

· La successione delle classi all’interno dei singoli giorni potrebbe variare in base all’assegnazione definitiva dei docenti di sostegno.

MILANO, 2.10.2018
								IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
Prof.ssa Alessandra Bertolini
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