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Milano, 27 settembre 2018
Circ. 17 bis
Al personale Docente e ATA
I.C. ‘Primo Levi’



Oggetto: modalità richiesta assenza dall’attività lavorativa

 
[bookmark: _GoBack]Il personale docente e A.T.A., qualora si trovi nella necessità di chiedere qualsiasi permesso di assenza dall’attività lavorativa, deve obbligatoriamente inviare una mail all’indirizzo istituzionale di posta elettronica assenzepersonale@icsprimolevi.gov.it con un preavviso di almeno 3gg lavorativi.
Al fine di permettere di organizzare al meglio le sostituzioni dei colleghi assenti, se ci si trovasse in carattere di urgenza, si prega di consegnare richiesta cartacea tramite modulo in Segreteria e di inviare mail entro le ore 15.00 del giorno precedente l’assenza.
I moduli per le richieste di permesso sono disponibili sul sito d’Istituto.
Si ricorda che la richiesta di permesso è tale fino a che non verrà approvata dal Dirigente Scolastico.
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